
Assistant.e RH 
Le 15 novembre 2023 

L’associationLE PELICAN recherche:

- Un.e assistant.e RH, 24 heures hebdomadaire, dans le cadre d’un C.D.D d’une 
durée de 6 mois avec possibilité extension vers CDI.

- Diplôme BAC + 2/3 minimum domaine RH / comptabilité.
- Poste basé à Chambéry
- Salaire selon grille CCNT66
- Prise de poste déc 2023 / janvier 2024.

Sous la responsabilité du Directeur d’établissement, il ou elle aura pour missions :  

- d'assister la Direction dans les recrutements:
• rédaction des contrats de travail et avenants
• RDV médecine du travail
• Classement des candidatures

- Veille et conseil dans le domaine RH
- Organisation des dossiers salariés
- saisie / suivi des heures et congés

- Quelques saisies comptables

Rémunération : Selon la convention collective 66 avec reprise ancienneté et expérience.

Envoyer CV et lettre de motivation : 

- à M. le directeur de l'association, 

- Par mail : administration@le-pelican.org

- Par courrier: Association LE PELICAN, 241 Chemin des Moulins – 73000 CHAMBERY

- COMPETENCES:
- Organisé(e) / rigoureux(se)
- Bonne capacité d'adaptation
- Connaissance du droit du travail / code du travail
- Expérience dans la CCNT 66 serait un plus
- Maitrise du logiciel EIG (compta) serait appréciée




